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ACTA: SOCIALIZACION COLABORADORES Y COLABORADORAS
FECHA: 17 DE ABRIL 2026

NOMBRE DEL ACTA: SEGUIMIENTO Y EVALUACION DE DESEMPENO

OBJETIVO: Dar a conocer a los colaboradores y colaboradoras el rendimiento para
mejorar tanto el desempefio individual como el de todo el talento humano en su
conjunto. La evaluacion busca identificar fortalezas y areas de mejora, proporcionar
retroalimentacion constructiva, y ayudar a los colaboradores a crecer
profesionalmente mientras contribuyen a los objetivos del jardin infantil.

ALCANCE: Dar a conocer el desempefio, las competencias, habilidades,
conocimientos, y el cumplimiento de objetivos, que deben tener los colaboradores y
colaboradoras del jardin huellas y talentos.

PROCEDIMIENTO: El dia 17 de Abril a las 7:30 am la responsable del servicio
Arelis Sdenz  realiza el seguimiento y evaluacion de desempefio de los
colaboradores y colaboradoras (profesionales en atencion a la primera infancia,
auxiliares de atencion a la primera infancia, Auxiliar administrativa, auxiliares de
servicios generales, manipuladores de alimentos) a traves de un link el cual tiene
las diferentes preguntas como:

« COMPETENCIAS DE COMUNICACION

e COMPETENCIAS TRABAJO EN EQUIPO

¢ RESOLUCION DE CONFLICTOS

¢ MEJORA CONTINUA

o ORGANIZACION Y ADMINISTRACION DEL TIEMPO

e ENFOQUE EN LA ATENCION

e OBJETIVO CONTRA ACTUAL
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Donde cada uno de los colaboradores y colaboradoras respondieron de acuerdo a
su cargo y rol que tienen en el jardin infantil Huellas y talentos.
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